HUONG DAN TAI MAU VA SU DUNG CONG CU KE KHAI BIEU MAU

Buéc 01: truy cap Website bau ctr Uy ban bau cir thanh phé Pa Nang, dia chi:
https://baucu.danang.gov.vn

Buwde 02: chon vao chirc nang “Cong cu hd tro ké khai biéu mau”
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Buée 03: tai giao dién “Trang chinh” vui 1ong chon vao “H$ trg ké khai biéu
méau” dé thuc hién nhap liéu
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HO TRO KE KHAI BIEU MAU

Buéc 04: tai giao dién “Hwéng din ké khai” doc ky thong tin huéng dan vé
“Thanh phan hd so” va “Hwéng din ndp ho so” theo quy dinh. Nhan “Tai biéu
mau” dé qua tai cic mau ho so can thiét

= HUONG DAN KE KHAI

THANH PHAN HO SO

HO SO UNG CU DAI BIEU QUOC HOI, DAI BIEU HOI DONG NHAN DAN GOM:

Bon (mg cir- 88 véi ngudi img cif dai biéu Qudc hdi khda XV thuc hién theo miu s 01/HOBC-QH; 84 vér nguot
{mg c Gai bidu HOI abng nhan d4n nhiém ky 2026 - 2031 thuc hién theo m3u s6 0SHOBC-HOND:

So yéu Iy fich c6 dong ddu gidp lal va xac nhan clia co quan, 18 chirc, don vi noi ngudi img ci cdng tac hodc Uy
ban nhan dan cdp xa noi ngudi (mg ci¥ thudng ti: 881 voi ngudi (ng cir dai bidu Quédc hdi thuc hién theo mdu s6
02/HDBC-QH, adi véi ngues (g cif dai bidu HOi ddng nhdn dan thuc hin theo mdu s 06/HDBC-HOND

Tiéu st tom tat d8i vél ngudn img ci dal bifu Quéc hil thirc hién theo mu s6 03HOBC-QH, 881 véi ngudt img cir
3ai bidu HOI 33ng nhin dan thuc hién theo m3u s& 07/HOBC-HOND,

- Ban k& khal tal sdn, thu nhip clia ngudi img clr dal biéu Qudc hdl, dal biku HAI ddng nhin ddn thuc hién theo miu
56 09/HOBC

- M8i b6 H so (g i clia ngudi mg cif gir kém theo 02 dnh chdn dung mau, nén trdng c& 4cm x 6em (khidng ké
anh dan trén So yéu I lich va Tiéu si 1om tat). Anh clia ngudn ing ci¥ 12 dnh dwoc chup trong thoi glan 06 thang tinh
@n ngay ndp hd so Trong So yéu Iy lich, Tiéu siF tom tat. dnh cila ngudn img i phdi dugc dan ding vi tri quy dinh
va duoc dong ddu gip lai cla co quan, 1 chirc, don vi nal ngudn (mg cif cng tac hodc Uy ban nhan dan cdp xa noi
ngudn img el cur tn

Ngudn img cif thuc hién vic ké khai cac ndt dung ady di, chinh xac theo huémng ddn trong cac miu van ban
thude hd so (ng ci¥ ban hanh kém theo Nahi quyét s6 4UNQ-HDBCQG . Viéc ké knai co thé thue hién bing
cach viét tay hodc Ganh may nhung phdi bdo Gdm ding theo cac mAu van bdn thude hd so (g i do Hoi 6dng
bau ci¥ qudc gla ban hanh. Ngud img ci¥ ky vao timg trang van ban clia hd so img ci.

HUONG DAN NOP HO SO

VIEC NOP HO SO UNG CU DAI BIEU QUOC HOI, DAI BIEU HOI DONG NHAN DAN DUQC THYC HIEN NHU
sAU:

- Nguoi duoc co quan, 1 chirc, don vi & dia phuong gidi thiéu (mg cif Gai bidu Quéc i va ngudi tu img i dai bidu
Quéc ndl ndp 02 (hal) bd hd so tng cif tai Uy ban biu cif thanh phd DA Ning:

- Ngui img cir duoc co quan, 1 chirc, don vi gidi thidu (mg cir dai bidu HOi 33ng nhan dan thanh phé DA Ning va
ngudn tu (ing clr Gai bidu Hoi Gdng nhdn ¢an thanh phd Ba Ning nbp 01 (Mdt) bd hd so (mg cir tai Uy ban bdu ey
thanh phé Da Nang

Théi han nhdn hd so ing cif dai bidu Quéc héi khéa XVI va dai bibu HOI Bdng nhdn d4n thanh phé DA Ning
nhiém ky 2026 - 2031 i trong gié hanh chinh cac ngay trong tudn, bdt ddu tir ngdy 15 thang 12 nam 2025 va két
thiic vao 17 gir 00 ngay 01 thang 02 nam 2026.

Riéng thir Bdy, ngay 31 thang 01 nam 2026 va Chil nhat. ngay 01 thang 02 nam 2026. Uy ban bdu clk thanh phé.
i ngudn tryc 88 nhin hé so img cik.

©ia dém ndp hd s0- Tal S& NG vy - co quan thudng tryc Uy ban bdu cif thanh phd, ting 9, Trung tam Hanh
chinh thanh phd Da Nang. sé 24 Trin Phii, phuong Hai Chau, thanh phé Da Nang; s6 dién thoal én hé
0236 3,827 853, dia chi email. Ubbctp@danang gov vn.



https://baucu.danang.gov.vn/

Buée 05: thuc hién “Tai cac biéu mau” dé tu ké khai hoic st dung cac “Cong cu
ho trg cong tac ké khai” dugc chinh xac, cho phép nhap mot 1an xuat ra cdc mau
da duoc dién san thong tin

= TAI BIEU MAU

4, Tai biéu mau
BIEU MAU DBQH KHOA XV

Méu s6 01-HDBC-QH: Don g civ dai bidu Quéc hoi khéa Méu s 02-HDBC-QH: Sor yéu Iy lich cuia nguwiri img cib dai 0 Méu s6 03-HDBC-QH: Tiéu st tom tt ciia ngwesi éng civ dai
XVI biéu Quéc hdi khéa XVI L O biéu Quéc hoi khoa XvI

BIEU MAU BB HEND NHIEM KY 2026-2031
Méu 56 05-HDBC-HEND: Bon (g ci dai biéu Hoi dong Méu 56 06-HDBC-HBEND: Sov yéu Iy lich clia ngwi img cir Méu s6 07-HDBC-HDND: Tiéu sir tém tit ciia ngwi tmg cir

O nhan dan nhigm ky 2026 - 2031 O dai biéu Hgi déng nhan dan nhigm ky 2026 - 2031 O dai biéu Hgi déng nhan dan nhigm ky 2026 - 2031

BIEU MAU CHUNG

[  Méus6 09/HDBC: Ban ké khai tai san, thu nhgp

¢ Quay lai hieéng dan Cong cu ké khai Dai biéu Qudc hoi -

Buée 06: khi chon “Cong cu hd tro ké khai biéu miu” -> viéc ké khai bao gom 5
thé thong tin chinh, bao bom: Thong tin ¢4 nhin, Cong tac va nghé nghiép, Hoat
dong chinh tri va doan thé, Khen thwéng va ky luit, Quan hé gia dinh

& HO TRQ KE KHAI

, CONG TAC & NGHE NGHIEP 3 HOAT BONG CHINH TRI & BOAN THE 4 KHEN THUONG & KY LUAT 5 QUAN HE GIA BINH s XUAT BIEUMAU

THONG TIN CA NHAN
Corbin & lién hé

) Anh thé 2, Théng tin ca nhan
Ho va tén thuong ding * Ho va tén khai sinh Céc bi danh / Tén goi khac
Ngay sinh * (=] Gi6i tinh * S6CCCD* Ngay cap 8 Noi cap
Quéc tich
Viét Nam Dén téc v Tén gido
Noi dang ky khai sinh Qué quan
Noi déng ky thuéng tri Noi & hién tai

Tinh trang strc khde

?, Théng tin lién he E Hoc van

Email * S dién thoai co quan / noi lam vigc Gido duc phd théng Chuyén mén, nghiép vu
bién thoai nha riéng bién thoai di dong * Ly luan chinh tri Hoc ham

Dia chi lién hé Hoc vi Ngoai nglr

< Quay lai X Huy bd Luu tam

Luuy:

1. Trong qué trinh ké khai phan mém s& goi y va nhic nhé viéc ké khai tai moi
0 dir li€u dé cong tac ké khai dugc chinh xac nhat.



2. Sau khi két thic viéc ké khai, Tro 1y a0 AI Uy ban bau cir s& hd tro kiém
tra thong tin anh chi nhap da chinh x4c dé dwa ra goi y chinh sira hd so theo
ding quy dinh.

3. Trong qué trinh ké khai biéu mau, thuong xuyén st dung chirc ning Luu tam
dé luu lai tam thoi thong tin da nhap.

4. Hb so ké khai duoc giri dén tin nhin hoic thw dién tir cia NGUOI KE KHAI
dé phuc vu cap nhap, chinh stra khi can thiét.

(i) Hwéng dan ké khai x

c Ho va tén thwéng ding: Ghi ho, chir dém (néu co) va
: tén thwéng dang bang chi¥ in hoa, ddi v&i nguwdi hoat
ddng ton gido thi ghi theo chirc danh tan giao (vi du:

HOA THIFONG THICH THANH A ).

(Ht_) va tén thurdrmg ding *

Buéce 07: sau khi d3 hoan thanh ké khai, anh chi thuc hién “Xuit cac biéu
mau hd so” theo quy dinh di duoc dién san thong tin dé ky va ndp vé Uy ban
bau ctr thanh pho

> HO TRO KE KHAI

THONG TIN CA NHAN CONG TAC & NGHE NGHIEP HOAT DONG CHINH TRI & BOAN THE KHEN THUONG & KY LUAT 5 QUANHE GIA DINH

1 2 3 4

F BIEU MAU QUGG HOI (MAU 01-03)
Mau 55 01-HBBC-QH: Bon Gng cir dai biéu Quéc hoi Mau s6 02-HBBC-QH: So yéu ly lich ciia nguéi isng civ Méu s6 03-HDBC-QH: Tiéu si¥ tom tit clia ngudi img civ
B knoaxvi B dai biéu Quéc hi khoa XvI D dai biéu Quéc hei khoa xvi

< Quay lai X Hy bd + Hoan thanh

TRAN TRONG CAM ON!



