
HƯỚNG DẪN TẢI MẪU VÀ SỬ DỤNG CÔNG CỤ KÊ KHAI BIỂU MẪU 

Bước 01: truy cập Website bầu cử Ủy ban bầu cử thành phố Đà Nẵng, địa chỉ: 

https://baucu.danang.gov.vn  

Bước 02: chọn vào chức năng “Công cụ hỗ trợ kê khai biểu mẫu” 

 

Bước 03: tại giao diện “Trang chính” vui lòng chọn vào “Hỗ trợ kê khai biểu 

mẫu” để thực hiện nhập liệu 

 

Bước 04: tại giao diện “Hướng dẫn kê khai” đọc kỹ thông tin hướng dẫn về 

“Thành phần hồ sơ” và “Hướng dẫn nộp hồ sơ” theo quy định. Nhấn “Tải biểu 

mẫu” để qua tải các mẫu hồ sơ cần thiết 

 

https://baucu.danang.gov.vn/


Bước 05: thực hiện “Tải các biểu mẫu” để tự kê khai hoặc sử dụng các “Công cụ 

hỗ trợ công tác kê khai” được chính xác, cho phép nhập một lần xuất ra các mẫu 

đã được điền sẵn thông tin 

 

Bước 06: khi chọn “Công cụ hỗ trợ kê khai biểu mẫu” -> việc kê khai bao gồm 5 

thẻ thông tin chính, bao bồm: Thông tin cá nhân, Công tác và nghề nghiệp, Hoạt 

động chính trị và đoàn thể, Khen thưởng và kỷ luật, Quan hệ gia đình 

 

Lưu ý:  

1. Trong quá trình kê khai phần mềm sẽ gợi ý và nhắc nhở việc kê khai tại mỗi 

ô dữ liệu để công tác kê khai được chính xác nhất. 



2. Sau khi kết thúc việc kê khai, Trợ lý ảo AI Ủy ban bầu cử sẽ hỗ trợ kiểm 

tra thông tin anh chị nhập đã chính xác để đưa ra gợi ý chỉnh sửa hồ sơ theo 

đúng quy định. 

3. Trong quá trình kê khai biểu mẫu, thường xuyên sử dụng chức năng Lưu tạm 

để lưu lại tạm thời thông tin đã nhập.  

4. Hồ sơ kê khai được gửi đến tin nhắn hoặc thư điện tử của NGƯỜI KÊ KHAI 

để phục vụ cập nhập, chỉnh sửa khi cần thiết. 

 
Bước 07: sau khi đã hoàn thành kê khai, anh chị thực hiện “Xuất các biểu 

mẫu hồ sơ” theo quy định đã được điền sẵn thông tin để ký và nộp về Ủy ban 

bầu cử thành phố 

 
TRÂN TRỌNG CÁM ƠN! 


